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1. Uvod
Ministerstvo dopravy vam vytvofi ptihlasovaci Udaje pro pfihlaseni. ObdrZite je emailem.
Prihlasovaci Udaje jsou urceny jenom pro Vas, jsou neprenosné. Nikomu nedavejte tyto udaje!

2. Prvni prihlaseni do extranetu BESIP
Na strance www.besip.cz v dolni ¢asti paticky naleznete odkaz na ptihlaseni do systému Extranet.

)} OBESIPU

Kontakty

Extranet /

Samostatnéaddalent ProhliZen( o pfistupnosti

Ministerstva dopr

Po klinuti se Vam zobrazi pfihlaSovaci stranka:

&

BESIP ) Udastnici silni¢niho provozu ) Vzdélavani ) X

Pfihlageni/odhlaseni do extranetu

Uzivatelské jméno:

Heslo:

Zaddate své uzivatelské jméno a heslo.

(Pro odhlaseni se na stejné strance objevi tlacitko Odhlasit).

Po Uspésném pfrihlaseni se Vam v hlavnim menu objevi polozka:

vyhledat text ] Q

\
st ) Statistiky ) Kontakty ) Extranet \r’/

V této skryté sekci budete provadét vsechny Vase operace.
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3. Prace s harmonogramy

~
BESIP ) Udastnici silniéniho provozu ) Vzdélavani ) Odborna vefejnost ) Statistiky ) Kontakty ~~Extranet
Uvod ¥
Extranet
Dokumenty Formulafe Fotogalerie
Kalendafe QOsobni kalendafe Vykazy

Harmonogramy

Takto vypada vylistované menu se kterym muzZete pracovat. Dle nastavenych prav uvidite rlizné
sekce. Nejdulezitéjsi je sekce Harmonogramy.

V Extranetu klinete na Harmonogramy, zadate nazev harmonogramu a date Vytvofit. Na stejné
strance jsou vidét vSechny Harmonogramy a jejich stav (Otevieny/Schvaleny/Zamitnuty).

1) Po vytvoreni vykazu se otevre stranka s kalendarem, v horni ¢asti je mozné pridavat udalosti
do harmonogramu:

Uvod 3 Extranet } Harmonogramy

Vykaz na ukazku 1
[ ) e

PFidani udalosti

Datum Skolitel Skola / odpoledni vyuka Trida
dd.mm.rrrr m} Global Administrator
Pfiprava Teorie Praxe
< > Nyni Cervenec 2024 Mésic  Tyden Den
po ut st &t pa so ne
1 2 3 & 5 6 7
8 9 10 n 12 13 14

Takto si vytvofite libovolné udalosti v kalendafi harmonogramu. Harmonogram mizete
pribézné ukladat. Harmonogram si m(Zete stahnout na ukazku v PDF.

2) Schvaleni harmonogramu, az budete mit vSe potfebné v hamonogramu kliknete na tlacitko
Odeslat ke schvaleni. Harmonogram se odesle nadrazenému koordinatorovi BESIP na
schvaleni. Ten ho bud'schvali, nebo vrati k opravé s komentarem.

3) Po schvaleni koordinatorem uz neni mozné harmonogram editovat ¢i mazat. MUZete si ho
pouze stahnout s podepsanym PDF.
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V sekci Vykazy vyberte polozku DDH. Zde uvidite vSechny jiz vytvofené vykazy a jejich stavy
(schvaleny/otevieny/zamitnuty). Zde mizZete vybrat vys harmonogram a preklopit ho do vykazu:

Uvod ¥ Extranet } Viykazy ) DDH

Vykaz na ukazku 1

Nazev vykazu

Vykaz na ukazku 1

Objednavka
Datum Utitel provadejici vyuku
‘18.07 2024 ] | ‘ Global Administrator
Celkem &, tridy Ostatni tf. Odpoledni Zkouseno Udéleno
Datum Uéitel provadéjici vyuku
‘19.072024 ] | ‘ Global Administrator ‘
Celkem 4. tFidy Ostatni tf. Odpoledni Zkougeno Udéleno

[o] ko | o | o]

Odeslat ke schvélenf Stahnout néhled vykazu

1) Zharmonogramu se prenesly vSechny polozky, ty mlzete ddle upravovat, rozsifovat, mazat a
pridavat pomoci tladitka Novy zaznam. Vykaz mizZete pribézné ukladat pro pozdéjsi Upravy.
2) Schvaleni vykazu: az budete spokojeni s vasim vykazem, mlZete oho poslat na schvaleni ke
koordinatorovi BESIP. Pomoci tlacitka Odeslat ke schvaleni.
3) Schvéleni: koordinator provede schvéleni/zamitnuti vykazu a vraceni k doplnéni
s komentarem, co je Spatné.
4) Po schvaleni jiz neni mozné vykaz editovat/mazat, pouze si jej mlzete stahnout jak

podepsané PDF.

G

5. Pridani priloh do vykazu
1) KuloZzenému ale neodeslanému vykazu je mozné pridavat libovolny pocet pfiloh jako jsou
Word, Excel, PDF, Zip, Jpg, Png a dalsi multimedialni soubory:

Uvod b Extranet } Vkazy ) DDH

Vykaz na ukazku 1

Nizev vykazu
Vigkaz na ukdzku 1
Objednivka

Datum Utitel provadéjicl vjuku

18072024 D] |Global Administrator

Celkem &, thidy Ostatni tf. Odpoledni  Zkoudeno Udélenc
Ll b ] p ] b o | o
Datum Utitel prowadgjicl vyuku

19072024 D) |Global Administrator

Celkem L. tidy Ostatni tf. Odpolednf Zkouieno Udéleno

[e] o] b o o |

m Odeslat ke schvileni m Stahnout nédhled vykazu
2Zvolit soubory | Soubor nevybran

o

Pracovnik

Pracovnik

Global Administrator

Jiné akece

B’

‘ Smazat

Jiné akce

TP TV TP PV TP Priprava OV TV OV PV
s b ] b
Nazev skoly Tkida

[ Moje skia | s

TP TV TPPV TP Priprava oV TV Qv PV
ol b
Nazev koly Trida

| Moje kola 2 ED

Global Administrator

TV
2

Nizev tholy
Moje 2kla

TPTV

2

Nazev ikoly
Moje 2kola 2

TPPV TPPfprava OV TV
(EH R I B O
TP PV TP Pfiprava OV TV
I I CH

Jiné akce
a

|

Jiné akce

o |
i s |
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